Annexe 2

PROCEDURE ANNUELLE DE VERIFICATION DES DROITS A RETRAITE

Tous les modéles de courriers se trouvent dans 13 RETRAITE-CAMPAGNE Modeéles courriers

- information a 50 ans — vérifier les périodes sur les relevés de carriére régime général et/ou CNRACL
- information ouverture droit d la retraite + limite d'dge — cat active 2 ans avant

- information ouverture droit d la retraite + limite d’dge - cat sédentaire 2 ans avant

- procédure ouverture droit a la retraite + limite d’age — cat active 1 an avant

- procédure ouverture droit a la retraite + limite d'dge - cat sédentaire 1 an avant

- relance a 10 mois - limite d'dge —toute cat

- mise en demeure a 6 mois — limite d’dge - toutes cat

>> Pour tous les courriers, transmettre une copie a la Direction.

Tous les modéles d’arrétés sont également disponibles dans 13 RETRAITE-SUIVI DEPARTS-MODELES
D’ACTE

1) SORTIR CHAQUE ANNEE AU MOIS DE JANVIER LA LISTE DES AGES DES AGENTS AYANT 50 ANS
DANS L’ANNEE - COURRIER INFORMATIONS VERIFICATION DES PERIODES D’ACTIVITES

2) SORTIR CHAQUE ANNEE AU MOIS DE FEVRIER LA LISTE DES AGES DES AGENTS DETERMINANT
L’'OUVERTURE DES DROITS ET LA LIMITE D’AGE - IL S’AGIT DU TABLEAU COMMUN

3) POURL'OUVERTURE DES DROITS

a- ENVOYER UN COURRIER « information ouverture droit a la retraite + limite d’dge » 2 ans avant la date
d’ouverture des droits - REGARDER LES AGENTS DE 55 ANS POUR LES RETRAITES ACTIVES (attention
vérifier préalablement I'éligibilité a la retraite active notamment les 17 ans sur 'emploi actif) et 60 ANS
POUR LES RETRAITES SEDENTAIRES.

b- ENVOYER UN COURRIER « procédure ouverture droit a la retraite + limite d’dge » 1 an avant la date
d’ouverture des droits - REGARDER LES AGENTS DE 56 ANS POUR LES RETRAITES ACTIVES (attention
vérifier préalablement I'éligibilité a la retraite active notamment les 17 ans sur I'emploi actif) et 61 ANS
POUR LES RETRAITES SEDENTAIRES.

4) POURLESLIMITES D AGE

a/ ENVOYER UN COURRIER EN RAR « relance limite d’dge » 10 mois avant la date limite - REGARDER LES
AGENTS DEPASSANT 61 ANS et 2 MOIS POUR LES RETRAITES ACTIVES et DEPASSANT 66 ANS et 2 MOIS
POUR LES RETRAITES SEDENTAIRES.

b/ SI PAS DE RETOUR PREMIER COURRIER, envoyer en RAR, Mise en demeure 6 mois avant la limite
d’age- REGARDER LES AGENTS DEPASSANT 61 ANS et 6 MOIS POUR LES RETRAITES ACTIVES et
DEPASSANT 66 ANS et 6 MOIS POUR LES RETRAITES SEDENTAIRES.




5) TENIR LE TABLEAU COMMUN PAR ANNEE A JOUR (dans 13 RETRAITE- CAMPAGNE 20...) indiquant
notamment le type de courrier envoyé /date de départ du courrier en plus des informations liées a
I'agent.



