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REPUBLIQUE FRANCAISE
Liberté Egalité Fraternité

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DE LA COMMUNAUTE D’'AGGLOMERATION
SOPHIA ANTIPOLIS

Séance du 09 avril 2018

L'an deux mil dix-huit et le 09 avril a 17h00, le Conseil Communautaire de
la Communauté d'Agglomération Sophia Antipolis, réguliérement
convoqué conformément aux dispositions des articles L 5211-1,
L 2121-10 et L 2121-12 du Code Général des Collectivités Territoriales,
s'est réuni au nombre prescrit par la loi, Maison des Associations — 288,
Chemin de Saint Claude a Antibes en session ordinaire du mois de avril,
sous la présidence de Monsieur Jean LEONETTI, Président de la
Communauté d'Agglomération Sophia Antipolis, Maire d'Antibes Juan-
Les-Pins.

PRESENTS :

Jean LEONETTI, Michelle SALUCKI, Lionnel LUCA, Christophe ETORE,
Guilaine DEBRAS, Michel ROSSI, Damien BAGARIA, Gérald LOMBARDO,
Jean Pierre MAURIN, Joseph LE CHAPELAIN, Richard RIBERO, Thierry
OCCELLI, Eric MELE, Jean-Pierre MASCARELLI, Marguerite BLAZY, Roger
CRESP, Serge MAUREL, Gilbert TAULANE, Gilbert HUGUES, Jean-Paul
ARNAUD, Richard THIERY, Claude BERENGER, René TRASTOUR, Thérése
ROUAZE, Robert CREPIN, Henri GANNARD, Christine SYLVESTRE, Michéle
MURATORE, Marie-Claude MOITRY, Angele MURATORI, Colette ZALMA,
Anne-Marie BOUSQUET, Bernard MONIER, Claudine MAURY, Albert
CALAMUSO, Yves DAHAN, Marina LONVIS, Anne-Marie DUMONT,
Audouin RAMBAUD, Marc DAUNIS, Simone TORRES-FORET DODELIN,
Jean-Pierre DERMIT, Michel VIANO, Martine BONNEAU, Michel BERTRAND,
Abderrazak SALOUH, Nathalie DEPETRIS, Elisabeth PILLARD, Valérie
TIERAN-GNONI, Laurent COLLIN, Khéra BADAQUI

PROCURATIONS :

Joseph VALETTE a René TRASTOUR, André-Luc SEITHER a Anne-Marie
DUMONT, Patrick DULBECCO a Audouin RAMBAUD, Jacques GENTE a
Anne-Marie BOUSQUET, Cléa PUGNAIRE a Bernard MONIER, Afrim KACA
a Jean LEONETTI, Eric DUPLAY a Marguerite BLAZY, Serge AMAR a
Simone TORRES-FORET DODELIN, Patrice COLOMB-PONTOIRE & Yves
DAHAN

ABSENTS :

Jean-Bernard MION, Guy GIRAUD, Marie BENASSAYAG, Elisabeth JANIN,
Thérese DARTOIS, Nadine GASTAUD, Patrick CHAGNEAU, Béatrice
VIGNOLO, Martine SAVALLI, Francoise THOMEL, Barbara LANCE, Déborah
MINEI, Anne CHEVALIER, Matthieu GILLI, Lionel TIVOLI

Les Délégués communautaires présents formant la majorité des
membres en exercice, il a été procédé a la nomination d’un secrétaire pris
au sein du Conseil.

Madame Khéra BADAOUI, ayant obtenu la majorité des suffrages, a été
désignée pour remplir ces fonctions qu’elle a acceptées.
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Monsieur LEONETTI,

Par délibération du conseil communautaire en date du 09 juillet 2007, la Communauté d'Agglomération
Sophia Antipolis (CASA) a choisi d'évoluer vers le controle de |égalité automatisé des actes
administratifs a caractére reglementaire (délibérations, décisions, arrétés).

La dématérialisation de ces actes permet de réelles économies de papiers, I'accélération des échanges
entre les services de la collectivité et ceux de I'Etat, ainsi qu’une rationalisation des procédures internes
de transmission.

Le décret n®2005-324 du 07 avril 2005 pris en application de larticle 139 de la loi du
13 aolt 2004 dispose que la collectivité territoriale qui choisit d’effectuer par voie électronique la
transmission de tout ou partie des actes soumis au controle de légalité doit signer avec le Préfet une
convention comprenant la référence du dispositif homologué de télétransmission.

Cette convention entre la Préfecture des Alpes-Maritimes et la CASA, actée par délibération
n°CC.2007.030 du 09 juillet 2007, a été signée le 29 septembre 2008 ; la mise en ceuvre de cette télé-
procédure ayant débuté au mois d’avril 2009.

Par délibération du conseil communautaire en date du 11 octobre 2010, la CASA a passé un avenant n°1
a cette convention, afin de préciser que les conventions figurent également a la liste des actes
télétransmis au contrdle de légalité.

Par délibération du conseil communautaire en date du 02 décembre 2013, la CASA a passé un avenant
n°2 a cette convention, afin d'intégrer les actes budgétaires a la liste des actes transmissibles.

Aujourd’hui, la CASA souhaite bénéficier de I'ensemble des fonctionnalités de I'application @CTES et
progresser dans cette dématérialisation. A ce titre, la CASA souhaite transmettre par voie dématérialisée
I'ensemble de ses actes individuels.

Toutefois, afin de mettre a jour I'ensemble des informations contenues dans la convention initiale, il

apparait préférable de passer une nouvelle convention avec la Préfecture des Alpes-Maritimes prenant
en compte ces nouveaux éléments.

Il est donc proposé au conseil communautaire :

- d'abroger la délibération n°CC.2007.030 du 09 juillet 2007 relative a la convention initiale et les
délibérations du 11 octobre 2010 et 02 décembre 2013 relatives aux avenants en découlant ;

- d'approuver la convention entre la Préfecture des Alpes-Maritimes et la CASA relative a la
télétransmission des actes soumis au contréle de légalité, dont le projet est joint en annexe ;

- dautoriser Monsieur le Président signer ladite convention.
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LE CONSEIL COMMUNAUTAIRE, OUI L'EXPOSE DU PRESIDENT ET APRES EN AVOIR DELIBERE, A
L'UNANIMITE, DECIDE :

- d'abroger la délibération n°CC.2007.030 du 09 juillet 2007 relative a la convention initiale et les
délibérations du 11 octobre 2010 et 02 décembre 2013 relatives aux avenants en découlant ;

- d'approuver la convention entre la Préfecture des Alpes-Maritimes et la CASA relative a la
télétransmission des actes soumis au contréle de [égalité, dont le projet est joint en annexe ;

- d’autoriser Monsieur le Président signer ladite convention.

AINSI FAIT ET DELIBERE

A ANTIBES LE 09 avril 2018
Suivent les signatures

Pour extrait certifié conforme,

Le Président,

n LEONETTI
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Pour la télétransmission des actes soumis
au contrdle de légalité ou a une obligation
de transmission au représentant de |'Etat
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PREAMBULE

Le décret n° 2005-324 du 7 avril 2005 pris en application de I'article 139 de la loi du 13 ao(t 2004 relative
aux libertés et responsabilités locales dispose que la collectivité qui choisit d’effectuer par voie électronique
la transmission de tout ou partie des actes soumis au controle de légalité et au controle budgétaire ou a une
obligation de transmission au représentant de I’Etat dans le département, signe avec celui-ci une
convention prévoyant notamment :

I'agrément de I'opérateur de télétransmission (et ’homologation de son dispositif) ;
la nature et la matiere des actes transmis par voie électronique ;

les engagements respectifs des deux parties pour l‘organisation et le fonctionnement de Ia
télétransmission ;

la possibilité, pour la collectivité territoriale, I'établissement public local, le groupement (catégorie
auxquels appartiennent notamment les établissements publics de coopération intercommunale), les
sociétés d’économie mixte locales (SEML), les sociétés publiques locales (SPL) ou les associations
syndicales de propriétaires, de renoncer a la transmission par voie électronique et les modalités de
cette renonciation.



1) PARTIES PRENANTES A LA CONVENTION

La présente convention est passée entre :

La Préfecture des Alpes-Maritimes, représentée par le Préfet des Alpes-Maritimes,
ci-aprés désignée « le représentant de I’Etat »,

Et la Communauté d’Agglomération Sophia Antipolis, représentée par Monsieur Jean LEONETTI, Président,
agissant en vertu d’une délibération du conseil communautaire du 09 avril 2018,
ci-aprés désignée « la collectivité ».

2) PARTENAIRES DU MINISTERE DE L'INTERIEUR DANS LE CADRE DE LA TELETRANSMISSION

Les numéros de téléphone et les adresses de messagerie de I'opérateur de télétransmission agréé exploitant
le dispositif homologué, et de I'éventuel opérateur de mutualisation, sont ceux que doivent utiliser la
« collectivité » et la préfecture ou la sous-préfecture dans le cadre du support mutuel défini dans le cahier
des charges de la télétransmission et prévu par la convention de raccordement.

Si, aprés son raccordement au systeme d’information ACTES, la « collectivité » décide de changer de
dispositif de télétransmission homologué ou de recourir a un nouvel opérateur de télétransmission agréé
ou a un nouvel opérateur de mutualisation autre que ceux choisis initialement et mentionnés dans cette
convention, elle en informe la préfecture afin de modifier en conséquence par avenant la convention dans
les plus brefs délais.

2.1 - Coordonnées de l'opérateur de télétransmission agréé et références du dispositif de
télétransmission homologué

Nom de l'opérateur de télétransmission :
CDC Confiance Electronique Européenne
Numéro de téléphone : 01.58.50.14.20
Adresse de messagerie : support@efast.fr
Opérateur de Adresse postale :
télétransmission agréé CDC confiance électronique européenne - 56 rue de Lille - 75 007 PARIS
Date de l'agrément de l'opérateur de télétransmission* par le ministére de
I'Intérieur :
Date de début de validité du contrat entre la « collectivité » et I'opérateur de
télétransmission : 2009

Nom du dispositif de télétransmission homologué utilisé par la collectivité :

Dispositif de télétransmission
FAST

homologué

2.2 - Coordonnées de la « collectivité »
Numéro SIREN : 240 600 585
Nom : Communauté d’Agglomération Sophia Antipolis
Nature : EPCI
Adresse postale : Les Genéts — 449, route des Crétes - BP 43 - 06901 Sophia Antipolis Cedex

Adresse de messagerie : info@agglo-casa.fr

Code Nature de I'émetteur:4-6

La collectivité s’engage a faire I'acquisition et a utiliser des certificats d’authentification conformément aux
dispositions du cahier des charges de la télétransmission en vigueur.



3) ENGAGEMENTS SUR LA MISE EN CEUVRE DE LA TELETRANSMISSION

3.1 - Clauses nationales
3.1.1 - Prise de connaissance des actes

Le représentant légal de la « collectivité » s'engage a transmettre au « représentant de I'Etat » des actes
signés par lui-méme ou par toute personne habilitée par une délégation de signature établie en bonne et
due forme, respectant les formats définis par la norme d'échange, immédiatement lisibles par
le représentant de I'Etat et exempts de dispositifs particuliers (notamment de protection par des mots de
passe).

Le représentant de I'Etat prend connaissance des actes dématérialisés, un accusé de réception électronique
ayant été délivré automatiquement pour chaque acte avec identifiant unique propre a cet acte.

3.1.2 - Confidentialité

Lorsque la « collectivité » fait appel a des prestataires externes (opérateurs de télétransmission agréés
exploitant le dispositif et éventuellement opérateurs de mutualisation) participant a la chaine de
télétransmission, et mandatés a la suite d’une procédure de commande publique les liant a la
« collectivité », il est strictement interdit a ces prestataires d’utiliser ou de diffuser les données contenues
dans les actes soumis au controle de |égalité et au controle budgétaire ou a une obligation de transmission
au représentant de I’Etat a d’autres fins que la transmission de ces actes au représentant de I’Etat.

Enfin, il est interdit a la « collectivité » de diffuser les informations fournies par les équipes techniques du
ministére de I'Intérieur permettant la connexion du dispositif a ses serveurs pour le dépot des actes autres
que celles rendues publiques dans la norme d'échanges. Ces informations doivent étre conservées et
stockées de facon a ce qu'elles soient protégées d’actions malveillantes.

La « collectivité » doit s’assurer que 'opérateur de télétransmission et I'éventuel opérateur de mutualisation
respectent également les régles de confidentialité et qu’ils ne sous-traitent pas indiment certaines de leurs
obligations a un autre opérateur, sans que cette organisation n’ait été préalablement agréée par le
ministére de l'intérieur. Il leur est notamment interdit de communiquer de sa propre initiative a un tiers les
informations fournies par les équipes techniques du ministere de I'Intérieur.

3.1.3 - Support mutuel de communication entre la sphére « collectivité » et les
équipes techniques du ministére de I'Intérieur

Par ailleurs, un support mutuel de communication est établi entre 'opérateur de télétransmission relevant
de la sphere « collectivités » et I'équipe technique du ministére de I'Intérieur. Celui-ci peut s’établir par
téléphone et messagerie, du lundi au vendredi, aux heures ouvrées. Il permet le traitement des incidents et
des anomalies ne pouvant étre traités au niveau local. Les délais de réponse aux sollicitations ne peuvent
excéder une demi-journée.

Les équipes techniques du ministere de I'Intérieur ne peuvent étre contactées que par un opérateur de
télétransmission identifié (grace aux informations déclinées au paragraphe 2.1) exploitant le dispositif de la
« collectivité ». Les coordonnées auxquelles les opérateurs de télétransmission peuvent contacter I'équipe
technique du ministére de [lintérieur auront été fournies lors de l'agrément de |‘opérateur de
télétransmission.

Les cas dans lesquels un opérateur de télétransmission peut contacter directement I'équipe technique du
ministére de I'Intérieur sont exclusivement :

L'indisponibilité des serveurs du ministere de I'Intérieur ;

- Un probléme de transmission ou de réception d'un acte ou de son accusé de réception si le probléme
n’a pas pu étre résolu au niveau local ;

- Les questions relatives a la sécurité des échanges (en particulier les changements des mots de passe
ou d'adresses de connexion) et au raccordement du dispositif de télétransmission.



Ces prises de contact se font exclusivement en utilisant les coordonnées fournies a cet effet par le ministére
de I'Intérieur lors de I'agrément de I'opérateur de télétransmission. L'adresse émettrice utilisée par I'équipe
technique du ministere de I'Intérieur dans les transmissions de données de sa sphere vers la sphere
« collectivités » ne doit pas étre utilisée, que ce soit pour contacter I'équipe technique du ministere de
I'Intérieur ou pour faire part d'une anomalie.

De fagon symétrique, seule I'équipe technique du ministére de I'Intérieur pourra contacter 'opérateur de
télétransmission exploitant le dispositif de la « collectivité » et I'éventuel opérateur de mutualisation, aux
coordonnées indiquées au paragraphe 2.1.

3.1.4 - Interruptions programmées du service

Pour les besoins de maintenance du systeme d’information ACTES, le service rendu aux collectivités par le
ministére de I'Intérieur pourra étre interrompu une demi-journée par mois en heures ouvrables. L'équipe
technique du ministere de I'Intérieur avertira les services supports des opérateurs de télétransmission des
collectivités trois jours ouvrés a I'avance.

Durant ces périodes, la « collectivité » peut, en cas de nécessité et d'urgence, transmettre des actes sous
format papier.

3.1.5 - Suspensions d'accés par I'équipe technique du ministére de I'Intérieur

Le ministére de l'intérieur, dans les conditions prévues a larticle L.5211-4 « Les lois et réglements
concernant le controle administratif des communes sont applicables aux établissements publics de
coopération intercommunale » du code général des collectivités territoriales, peut suspendre |'acces aux
serveurs de réception des actes si les flux en provenance de la « collectivité » sont de nature a
compromettre le fonctionnement général du systeme d’information ACTES.

Les suspensions peuvent étre opérées dans |'urgence pour des motifs de sécurité générale (par exemple
détection d'un virus dans un flux provenant d'une « collectivité »). Dans le cas d'une suspension a l'initiative
de I'équipe technique du ministére de I'Intérieur, cette suspension peut porter sur un opérateur de
télétransmission, et donc concerner I'ensemble de ses collectivités clientes. Dans ce cas, cette suspension
entraine un contact direct entre I'équipe technique du ministére et 'opérateur de télétransmission, dans les
conditions prévues au paragraphe 3.1.3. L'information des collectivités concernées doit étre assurée par
I'opérateur de télétransmission.

Dans le cas d'une suspension a l'initiative de I'’équipe technique du ministere de I'Intérieur, cette suspension
peut porter aussi sur un dispositif de télétransmission, et donc concerner I'ensemble des opérateurs de
télétransmission exploitant ce dispositif. Dans ce cas, cette suspension entraine un contact direct entre
I'équipe technique du ministére et les opérateurs de télétransmission exploitant ce dispositif, dans les
conditions prévues au paragraphe 3.1.3. L'information des « collectivités » concernées doit étre assurée par
les opérateurs de télétransmission.

3.1.6 - Renoncement a la télétransmission

Le décret en Conseil d'Etat pris en application de la loi du 13 ao(t 2004 relative aux libertés et
responsabilités locales reconnait aux collectivités ayant choisi de transmettre leurs actes par voie
électronique la possibilité de renoncer a ce mode de transmission.

Dans cette hypothése, la « collectivité » informe sans délai le représentant de I'Etat de sa décision de
renoncer a la télétransmission en précisant expressément la date a compter de laquelle ce renoncement
prend effet. Il lui appartient de préciser également si ce renoncement porte sur la totalité des actes
jusqu'alors télétransmis ou ne s'applique qu'a certains d'entre eux.

La « collectivité » informe également sans délai I'opérateur de télétransmission et, le cas échéant,
I'opérateur de mutualisation, de sa décision de renoncer a la télétransmission.

A compter de cette date, les actes concernés doivent parvenir au représentant de I’Etat sous format papier
en deux exemplaires dont un original. S'agissant des délibérations adoptées par 'assemblée délibérante, un
extrait du registre des délibérations sera adressé au représentant de I’Etat sous format papier en deux
exemplaires.



La notification de ce renoncement doit étre formulée par écrit au moins trois jours francs avant I'effectivité
du changement envisagé, de maniére a permettre aux services de la préfecture ou de la sous-préfecture
d'organiser la réception et le retour des actes en question sous format papier.

En cas de renoncement partiel, opéré par voie d’avenant, celui-ci ne peut correspondre soit qu’a la totalité
d'une catégorie d'actes de méme nature (par exemple, les « délibérations » ou les « contrats et
conventions »), soit qu’a I'ensemble des actes relevant d’'une matiére ou d’'une sous-matiere précisément
déterminée par la nomenclature des actes (par exemple tous les actes relatifs a la fonction publique
relevant de la matiere 4 ou tous les actes relatifs aux personnels contractuels relevant de la matiere 4.2).

Le renoncement intégral a la télétransmission n’entraine pas la résiliation de la présente convention mais sa
suspension a compter du renoncement.

Pendant la période de suspension, la « collectivité » peut demander au représentant de I’Etat 'autorisation
de lui adresser a nouveau par voie électronique les actes concernés par la convention ou une partie d’entre
eux. La demande doit étre formulée par écrit et préciser la date a laquelle la « collectivité » souhaite utiliser
a nouveau la télétransmission. Le représentant de I’Etat accuse réception de cette demande et indique a la
« collectivité » la date a compter de laquelle les envois dématérialisés sont a nouveau acceptés.

En cas d’absence de volonté exprimée de reprise des relations contractuelles dans le cadre de la présente
convention a l'issue d’une année franche a compter du renoncement, la convention devient caduque. Si,
ultérieurement, la « collectivité » souhaite a nouveau transmettre tout ou partie de ses actes par voie
électronique, une nouvelle convention devra étre établie.

3.2 - Clauses a décliner localement
3.2.1 - Classification des actes par matiéres

Le représentant légal de la « collectivité » s'engage a respecter la nomenclature des actes en vigueur dans le
département concerné, prévoyant la classification des actes par matiéres utilisée dans le systeme
d’information ACTES et a ne pas volontairement transmettre un acte dans une classification inadaptée.
Cette nomenclature des actes est annexée a la présente convention.

La nomenclature des actes en vigueur dans le département concerné comprend deux niveaux : obligatoires
et définis a I'échelon national.

En cas de non-respect, de facon récurrente et prolongée, par la « collectivité » de la nomenclature des actes
en vigueur dans le département concerné, et notamment d’utilisation abusive de la matiere 9 (« Autres
domaines de compétences »), le préfet peut, en application de l'article 4.2 de la présente convention,
décider unilatéralement de suspendre la convention.

3.2.2 - Périmeétre des actes télétransmis

Le représentant de I'Etat et la collectivité conviennent de limiter dans un premier temps la transmission par
voie électronique aux actes ci-apres définis en fonction du type d’actes ou de la matiére dont ils relévent :

- les délibérations a I'exclusion de celles relatives a I'urbanisme et aux marchés publics ;

- les arrétés réglementaires et individuels a I'exclusion de ceux relatifs aux marchés publics, a

I'urbanisme et au droit d'occupation des sols ;

- les contrats et conventions a |'exception des marchés publics ;

- les décisions de la collectivité ;

- les documents budgétaires (cf paragraphe 3.3).

Ces actes sont transmis au représentant de I'Etat par voie électronique. Néanmoins, dans I’hypothése d’une
impossibilité matérielle, technique (par exemple, avant lacquisition d’un nouveau certificat
d’authentification au nom du représentant légal nouvellement élu ou d’'un nouvel agent en charge de la
télétransmission dans la collectivité) ou humaine (absence d’un agent en charge de la télétransmission dans
la collectivité) de télétransmettre un acte, la « collectivité » les transmettra par voie papier ou par tout
autre moyen (fax, messagerie électronique) préalablement accepté par le service de la préfecture ou de la
sous-préfecture en charge du contréle de ces actes.

La double transmission d’'un méme acte par voie électronique et par voie papier est interdite.



3.2.3 - Support mutuel de communication entre la « collectivité » et le représentant
de I'Etat

Dans le cadre du fonctionnement courant de la télétransmission, les personnels de la « collectivité » et ceux
de la préfecture ou de la sous-préfecture peuvent se contacter mutuellement pour s'assurer de la bonne
transmission des actes et diagnostiquer les problémes qui pourraient survenir.

Tous les moyens possibles que sont la messagerie électronique, le fax, le courrier papier et le téléphone
pourront étre utilisés par les services pour échanger les informations utiles au contréle de légalité et au
contréle budgétaire, a la transmission sous format papier ou sous format électronique et au caractére
exécutoire des actes.

Les coordonnées a utiliser dans le cadre de ce support mutuel de communication sont les suivantes :

Nom du service : Préfecture des Alpes-Maritimes - DRCL-BAJI
Nom de la personne a contacter : Christine HENRION

Coordonnées du
service de la
préfecture :

Fonction de la personne a contacter : référente ACTES

Numéro de téléphone : 04 93 72 29 19

Numéro de télécopie : 04 93 72 29 02

Adresse de messagerie : christine.henrion@alpes-maritimes.gouv.fr

Adresse postale : 06286 Nice cedex 3

Coordonnées du
service de la
« collectivité »

Pour les actes
reéglementaires

Nom du service : Direction Affaires Générales, Juridique et Contentieux

Nom de la personne a contacter : Laurence MALHERBE

Fonction de la personne a contacter : Directrice

Numéro de téléphone : 04 89 87 70 32

Adresse de messagerie : l.malherbe@agglo-casa.fr

Nom du service : Service des Assemblées

Nom de la personne a contacter : Corinne PAVAN

Fonction de la personne a contacter : Responsable du service

Numéro de téléphone : 04 89 87 70 30

Numéro de télécopie : 04 89 87 70 01

Adresse de messagerie : c.pavan@agglo-casa.fr

Adresse postale : 449 route des crétes — BP 43 — 06901 Sophia Antipolis cedex

Coordonnées du
service de la
« collectivité »

Pour les actes
individuels

Nom du service : Direction des Ressources Humaines

Nom de la personne a contacter : Annaélle DIAS SANTOS

Fonction de la personne a contacter : Responsable suivi des effectifs et recrutement

Numéro de téléphone : 04 89 87 70 52

Adresse de messagerie : a.diassantos@agglo-casa.fr

Nom de la personne a contacter : Isabelle PERCHERON

Fonction de la personne a contacter : Responsable Administration du personnel

Numéro de téléphone : 04 89 87 70 55

Adresse de messagerie : i.percheron@agglo-casa.fr

Nom de la personne a contacter : Julie BERNARD

Fonction de la personne a contacter : Responsable en charge de la coordination

Numéro de téléphone : 04 89 87 70 50

Adresse de messagerie : j.bernard@agglo-casa.fr

Numéro de télécopie : 04 89 87 70 01

Adresse postale : 449 route des crétes — BP 43 — 06901 Sophia Antipolis cedex

3.2.4 - Signature

Le représentant légal de la « collectivité » s’'engage a ne faire parvenir par voie électronique que des actes
existant juridiqguement dont il est en mesure de produire un exemplaire original signé, de fagon manuscrite
ou électronique, par le Président ou par une personne diment habilitée a le signer en application d’'une
délégation établie en bonne et due forme.



Dans l'attente de la généralisation de I'utilisation de la signature électronique, et afin d’éviter d’alourdir
inutilement le poids des fichiers télétransmis, la « collectivité » s'engage a ne pas scanner des actes a seule
fin d’y faire figurer la reproduction de la signature manuscrite du signataire mais s'engage a mentionner sur
les actes télétransmis le prénom, le nom et la qualité du signataire.

Sous réserve de la mention lisible du prénom, du nom et de la qualité du signataire, tout acte recu dans le
systeme d’information ACTES sera supposé authentique et valablement signé par l'autorité compétente, a
charge pour la « collectivité » d’étre en mesure de fournir a la préfecture, a la sous-préfecture ou a la
juridiction administrative qui lui en fera la demande le document original comportant la signature
manuscrite de son auteur ou la preuve de sa signature électronique.

3.3 - Clauses relatives a la télétransmission des documents budgétaires sur le module
Actes budgétaires

3.3.1 - Télétransmission des documents budgétaires de I’'exercice en cours

Pour la télétransmission des documents budgétaires sur le module Actes budgétaires, il n'est pas fait
application du dernier alinéa du 3.1.4. En cas d’interruption du service pour cause de maintenance, il
appartient a I'émetteur d’attendre le rétablissement du service pour adresser ses documents sur le module
Actes budgétaires.

En effet, nonobstant I'application des dispositions du 3.1.6, la télétransmission des documents budgétaires
doit porter sur I'exercice budgétaire complet :

- Llensemble du document budgétaire est transmis sous format dématérialisé (budget principal et
annexes au budget principal) ;

- A partir de la télétransmission du budget primitif, tous les autres documents budgétaires de
I'exercice doivent étre télétransmis au « représentant de I'Etat » ;

- Lenvoi dématérialisé d’'un document budgétaire doit étre accompagné, dans le méme envoi, c’est-a-
dire dans la méme enveloppe dématérialisée, de la télétransmission dans l'application ACTES de
I'extrait du registre des délibérations de l‘organe délibérant correspondant a la délibération
approuvant le budget ou les comptes.

Cette télétransmission s’effectue selon les modalités de télétransmission des actes telles qu’elles sont
prévues aux articles 3.1 a 3.2.5 de la présente convention.

3.3.2 - Documents budgétaires concernés par la télétransmission

La possibilité de télétransmettre les documents budgétaires porte sur lI'ensemble des maquettes
dématérialisées pour un exercice budgétaire considéré. Elle concerne les types de documents suivants :

- Budget primitif ;

- Budget supplémentaire ;

- Décision(s) modificative(s) ;

- Compte administratif.

3.3.3 - Elaboration du document budgétaire a télétransmettre au « représentant de
I’Etat »

Les documents budgétaires doivent étre transmis au format XML. Le flux XML contenant le document
budgétaire doit avoir été scellé par I'application TotEM (logiciel libre mis a la disposition des collectivités par
la Direction générale des collectivités locales du Ministére de I'Intérieur), ou par un progiciel financier
compatible avec le format XML et ayant intégré les fonctionnalités

4) VALIDITE ET ACTUALISATION DE LA CONVENTION

4.1 - Durée de validité de la convention

La présente convention est conclue a partir du jour de sa signature et aura une durée de validité d’un an.



Un bilan et une évaluation d'étape de la télétransmission sera effectuée, par téléphone, par échange de
courriels ou a l'occasion d’une réunion organisée par les services de la préfecture et de la « collectivité », a
I'issue des six premiers mois.

La présente convention sera reconduite d'année en année, par reconduction tacite, sous réserve de recours
par la collectivité aux services du méme opérateur de télétransmission et du méme dispositif de
télétransmission homologué.

4.2 - Suspension de la convention a l'initiative du « représentant de I’Etat »

Sur la base du décret du 7 avril 2005 précité, I'application de la présente convention pourra étre suspendue
par le représentant de I’Etat si celui-ci constate des altérations graves du fonctionnement du dispositif de
télétransmission exploité par 'opérateur de télétransmission pour le compte de la collectivité ou qu'il est
empéché de prendre connaissance des actes transmis, que ce dispositif ne satisfait plus aux conditions
d'homologation définies a I'article R. 2131-1 ou qu’il constate, de fagon récurrente et prolongée, le non-
respect par la collectivité de la nomenclature des actes en vigueur dans le département concerné, et
notamment l'utilisation abusive de la matiere 9 (« Autres domaines de compétences »).

Dans le cas d'une suspension a l'initiative du représentant de I'Etat, la suspension porte sur les seules
collectivités concernées par l'incident ou par le non-respect de la nomenclature des actes.

Cette suspension fait I'objet d'une notification écrite par ce dernier a chaque collectivité concernée qui
procéde, des lors, a la transmission de ses actes sous format papier. Cette notification est entourée de
toutes les garanties formelles liées a la prise d’une décision défavorable par I'administration, sauf cas
d’urgence apprécié par le représentant de I'Etat.

4.3 - Clauses d’actualisation de la convention

Entre deux échéances de reconduction de la convention, certaines de ses clauses pourront étre actualisées
sous forme d’avenants.

Cette actualisation peut étre rendue nécessaire par :

- des évolutions extérieures et indépendantes de la volonté des parties contractantes et conduisant a
des modifications du cahier des charges national de la télétransmission (par exemple, pour prendre
en compte des évolutions technologiques et juridiques, d’intérét général, ayant un impact sur la
chaine de télétransmission) ;

- par la volonté des deux parties de modifier certaines des modalités de mise en ceuvre de la
télétransmission initialement définies.

Dans le premier cas, un arrété du ministre de I'Intérieur portera modification du cahier des charges national
de la télétransmission. Dans I’hypothese ou les modifications ainsi apportées au cahier des charges national
auraient une incidence sur le contenu de la convention, celle-ci doit étre révisée sur la base d’une
concertation entre le représentant de I'Etat et la collectivité, avant méme I'échéance de la convention.

Dans le second cas, l'opportunité d’actualiser la convention est laissée a l'appréciation commune des
parties.

Fait en deux exemplaires originaux,
A Nice, le A Antibes, le

Pour la Préfecture des Alpes maritimes, Pour la CASA,
Le Président

Jean LEONETTI
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ANNEXIE

CODIFICATION DES MATIERES ET SOUS-MATIERES DES ACTES

Les actes sont classés dans une structure arborescente en matidres et sous-matidres, Ceﬁu stm:{ue a5 ni Jeal‘x
de pmfondem . o

. (] [N
1 ] i . 1
t

Les 2 premiers niveaux de classification sont nationaux. Les niveaux snivants pmwent ite paramétles
séparément par chaque dépattement. vt

Niveaux retenus dans le département des Alpes-Maritimes : 2

1 COMMANDE PUBLIQUE
1.1 Marchds publics

1.2 Délégations de service public

1.3 Conventions de mandat

14 Autres contrats

1.5 Transactions (protocole d’accord transactionnnel)
1.6 Maftrise d'ceuvre ‘
1.7 Actes spéelaux et divers

2 TURBANISME
2.1 Documents d’urbanisme

2.2 Actes relatifs au droit d’occupation ou d’utilisation des sols

2.3 Droit de préemption urbain

3 DOMAINE PATRIMOINE
3.1 Acquisitions
3.2 Aliénations

33 Locations

34 Limites territoriales

3.5 Actes de gestion du domaine public

3.6 Autres actes de gestion du domaine privé

4  FONCTION PUBLIQUE, y

4.1 Personmels titulaires et stagiaires de 1a F.P.T,
4.2 Personnels contractuels '
4.3 Fonction publique hospitalidre

4.4 Anires catégories de personnels

4.5 Régime indemnitaire
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5

5.1
5.2
53
54
3.5
5.6
5.7
5.8

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
7.9
7.10

8

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.0
8.7
8.8
8.9

INSTITUTIONS ET VIE POLITIQUE

Election exécutif
Fonctionnement des assemblées
Désignation de représentants
Délégation de fonctions
Délégation de signature
Exercice des mandats locaux
Intercommunalité

Décision d’ester en justice

LIBERTES PUBLIQUES et POUVOIRS DE POLICE

Police municipale

Pouvoirs du président du conseil général
Pouvoirs du président du conseil régional
Autres actes réglementaires

Actes pris an nom de ’Etat

FINANCES LOCALES

Décisions budgétaires (B.P., D.M. C.A.)
Fiscalité

Emprunts

Interventions économiques

Subventions

Confributions budgétaires

Avances

Fonds de concours

Prise de participation (SEM, etc.)

Divers

DOMAINES DE COMPETENCES PAR THEMES

Enseignement

Aide sociale

Voirie

Aménagement du territoire

Politique de Ia ville, habitat, logement
Emploi, formation professionnelle
Transports

Environnement

Culture
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9 AUTRES DOMAINES DE COMPETENCES

9.1 Autres domaines de compétence des communes
9.2 Auttres domaines de compétence des départements
9.3 Autres domaines de compétence des régions

94 Veeux et motions
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